	
	Директору Томского НИМЦ
академику РАН
В.А. Степанову

	от
	

	
	(должность, структурное подразделение)  

	
	

	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	
	

	
	(телефон)
	
	(e-mail)



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу предоставить удаленный доступ согласно следующей таблице:
	Название ресурса, к которому необходим доступ
(доменное имя компьютера,
IP-адрес устройства, локальная сеть института, локальная подсеть института и т.п.) 
	  

	Доступ предоставляется (выбрать один пункт)
	☐ Постоянно
☐ Временно с __.__.____  по __.__._____  

	Действие
(выбрать один пункт)
	☐ Первичная генерация 
☐  Переоформление с другого сотрудника      
________________________
(Должность, ФИО сотрудника, с которого переоформляется доступ)

☐  Продление доступа

	Обоснование служебной необходимости
	  



Подписывая данную заявку, я обязуюсь:
· не передавать третьим лицам учетные данные для VPN-подключения;
· использовать VPN-подключение исключительно для выполнения своих должностных обязанностей.

	 
	
	 
	
	 

	(Фамилия И.О.)



	
	(дата)
	
	(подпись)



Согласовано:
(Руководитель заявителя согласует необходимость удаленного доступа для выполнения указанных должностных обязанностей.
Начальник отдела информационной безопасности согласует выполнение обязательных требований по защите информации)
	
Должность руководителя 
	


	(дата)



	


	(подпись)



	

И.О. Фамилия

	[bookmark: _Hlk216961437]Начальник отдела
информационной безопасности
	


	(дата)



	


	(подпись)



	

М.С. Колбас



